
すべての生徒をチェックする



操作から「メールを送信」を選択する



Gmailが開き、メール作成画面が表示されます。 

Bccの欄を選択します。その後、アドレスすべてを選択してコピーします 

Macの場合: 「Command + A」で選択し、「Command + C」でコピー 

Winの場合:  「Ctl(Control) + A」で選択し、「Ctl(Control) + C」でコピー



Google カレンダーを開いて、予定を作成します。 

「その他のオプション」を選択します。



「Google Meetのビデオ会議を追加」を選択します。



ゲスト欄を選択して、先ほどコピーしたアドレスを貼り付けます 

Macの場合: 「Command + V」で貼り付け 

Winの場合:  「Ctl(Control) + V」で貼り付け 

エンターキーで確定します。



ゲストが追加されます。予定のタイトルや時間を入力して、「保存」を押します。 

招待メールの送信有無の表示がでます。 

「送信」の場合は各学生に講義の予定をGmailでお知らせします。 

「送信しない」場合は各学生に通知しません。 


